國立成功大學醫學院附設醫院臨床創新研發中心對外甄選行政人員簡章
	出缺單位
	臨床創新研發中心
	甄選名額
	  1名(得擇優備取)

	出缺職務
	行政人員 (計畫案人員，計畫期間：自到職日起至114年3月28日止，屬專案定期契約。)

	資格條件
	1. 具有大學(含)以上學歷畢業，有醫療單位相關工作經驗尤佳。
2. 熟悉Word、Excel、Power point等文書軟體。
3. 工作積極認真、善溝通協調、具誠信、動機性及理解能力，抗壓性及配合度高。

	工作項目
	1. 協助籌備會議、會議紀錄、課程與課程申請、研討會。
2. 活動文宣美編。
3. 校院公文收發。
4. 中心服務項目諮詢窗口接洽。
5. 支援專案計畫之執行
6. 中心網頁維護。
7. 其他庶務與主管交辦事項

	待    遇
	依國立成功大學專案工作人員待遇支給標準表（113.1.1）薪級表支薪（依學歷起薪），聘僱期間大學畢業自第1級新台幣35,775元起薪；碩士畢業自第1級新台幣40,500元起薪。

	報名期限
	即日起至113年12月5日 (星期四)17時止，逾時恕不受理。

	報名方式
	一、請於報名期限內將報名表及相關資料一併寄出，未寄出者，視同報名未完成，不得參與面試。

二、郵寄：本院門診大樓4樓人事室第1組劉小姐(地址：70403台南市北區勝利路138
     號)。

	甄選方式
	面試：100%

	甄選時間
	一、公告擇優面試名單：於113年12月09日 (星期一)中午12 時前公告面試名單於本院網站/徵才公告項下https://nckuh.hosp.ncku.edu.tw/p/412-1000-30642.php#gsc.tab=0，恕不再另行通知。
二、面試日期：113年12月11日 (星期 三)上午9時。
備註:甄試當天如遇天災，台南市政府宣布停止上班；原訂甄試取消，不再另行通知；新的甄試日期另行公告。

	甄選地點
	門診大樓四樓法制室小會議室

	繳交資料
	1、 身分證、畢業證書、證照證明、工作相關證明等資料影本(面試時，請攜帶上開證件之正本，驗證後發還)。
2、 應徵人員基本資料表、授權查驗學歷資料同意書 (請依本院格式填註，見下頁）。

以上報名資料如未檢附或不完整，恕不受理報名。

	備    註
	1、 參加甄選人員未具有中華民國國籍，應符合就業服務法及臺灣地區與大陸地區人
 民關係條例等相關規定。
2、 報考人員曾任職本院期間，如有下列情形之一者，視同｢資格不符｣：
(一)有不聽從主管規勸、行政領導或與同仁發生重大衝突者。
(二)受有行政懲處或移送檢調單位調查者。

(三)有性騷擾或跟騷情事，經查證屬實者。

(四)有影響醫療安全之虞。
三、
依照行政院及所屬各機關學校約用人員進用及運用要點第11點規定略以：各機關長官對於配偶及三親等以內血親、姻親，不得進用為本機關或所屬機關之約用人員。對於本機關各級主管長官之配偶及三親等以內血親、姻親，在其主管單位中應迴避進用。爰如與本院院長、副院長及用人單位主管，具有上開規定之血親或姻親關係，不得進用。
四、
甄試總成績70分以上者，擇優錄取。另本院得視需要擇優列備取人員，資格自甄  試結果確定之翌日起6個月內有效。

五、
人員自到職日起試用80天，試用評核未通過者依勞動基準法規定終止契約。

六、
證件不齊恕不受理；所繳報名文件恕不退件。
七、
甄試結果公告：公告於本院官網「徵才公告」項下周知(網址：https://nckuh.hosp.ncku.edu.tw/p/412-1000-30642.php#gsc.tab=0，請自行上網查詢，不另行通知。

八、
本院為無菸無檳醫院，應遵守各項無菸無檳環境與文化之政策及管理，禁止在院區吸菸及嚼食檳榔。

九、
本甄選案如屬醫事人員職缺，經錄取者須應依規定辦理執業登記，否則撤銷錄取 資格。

十、
臺端所填寫之「應徵人員基本資料表」及「所附甄選資料」，僅供本院做為本次甄選員工用。若您未獲錄取，本院會將所蒐集屬於您與第三人之資料，於本甄選結果確定6個月之後銷毀。


國立成功大學醫學院附設醫院臨床創新研發中心對外甄選行政人員基本資料表
	姓　　　　名
	
	性別
	
	出生
日期
	
	粘貼照片

	身分證字號
	
	日間聯絡電話
	
	

	通 訊 地 址
	
	

	戶 籍 地 址
	
	

	可上班時間
	年     月     日
	

	國        籍
	□中華民國    □外國國籍(國別：             )    □二者兼具

	英文姓名
(中譯英)
	

	電子郵件信箱(請正楷書寫)
	

	學 　　　歷
	學校　　　　　　　科所民國　　年　　日間部畢業
系　　　　　　　　夜　　肄

	考試及格證書
	

	醫事人員證書/

專業證照
	

	語言檢定證書
	

	實習單位
	

	經
歷
	服 務 單 位
	職       稱
	官職等或級別
	俸點
	起　訖　時　間

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	兵    役
	是否服完兵役：□是　　□否

	專　長
	

	身心障礙註記
	是否為身心障礙者：□是　　□否

	原住民族註記
	是否為原住民族：□是　　□否


續背面　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                    

接前頁
	簡              要              自              述

	

	※是否與成大醫院院長係配偶及三親等以內血親、姻親關係。
         □否     □是；關係：
※是否與應徵單位各級主管係配偶及三親等以內血親、姻親關係。
         □否     □是；關係：
                        關係人姓名：

※是否為勞保退休人員。

         □否     □是
· 是否為公職退休人員。
         □否     □是；退休機關名稱：
                  退休職稱：                退休生效日：    年    月    日


台端所填寫之「應徵人員基本資料表」僅供本院做為內部招募員工之用。若您面試後未經錄取，本院會將所蒐集屬於您與第三人之個人資料，保存至本甄選結果確定後6月予以銷毀。台端若經錄取成本院員工，台端所提供之個人資料將儲存於台端人事資料袋與人事系統中。
應徵人簽名：                 填表日期：     年     月     日
授權查驗學歷資料同意書
本人(姓名:          身分證字號:             )

應徵  貴院         工作，如獲錄取於報到上班後，同意  貴院向本人畢業學校查驗學歷資料。
此致
國立成功大學醫學院附設醫院
就讀學校:
立同意書人：
連絡電話：
中華民國 年 月 日
